关于领取并组织研究生毕业生填写《毕业研究生登记表》的通知
各学院： 
《毕业研究生登记表》是毕业研究生个人档案的重要组成部分,为保证毕业研究生档案的完整性，并能按时转寄，请各学院认真组织毕业生填写。相关事项通知如下： 
一、各学院认真核实2015届毕业研究生人数（硕士研究生、博士研究生），特别是往届延期毕业和曾休学的毕业生，避免出现遗漏。 
二、各学院于5月15日前到党委研究生工作部领取毕业研究生登记表，每名毕业生仅限领取1份。
三、毕业研究生登记表填写注意事项： 
1、请毕业生本人按照登记表封皮背面的“填表说明”填写表中“自我鉴定”（含）之前的所有项目； 
2、“本人身体健康情况”栏：如无异常填写“良好”； 
3、“本人工作志愿”栏：已经签约的同学直接填写签约单位名称即可，尚未签约的同学请填写自己比较倾向的行业即可，已经确定继续深造的同学填写“无”即可； 
4、“班组（基层组织）鉴定”栏：各班班长应在和班委会、团支部、党支部的主要负责人协商之后组织班干部填写； 
5、“导师对毕业生业务能力、外语水平介绍及对其就业的建议”栏由导师填写、签名并填写日期。
6、“系负责人签名”栏：由学院填写并加盖学院公章（行政章），系负责人签名并填写日期。 
7、“负责人签名”栏由研究生院填写，待表格本部分以外的其他部分填写完毕后，请辅导员统一汇总拿至诚信807办理盖章手续。办理前请致电64492205联系，联系人李老师。 
8、毕业研究生登记表填写完毕后由学院保管，待研究生毕业前连同毕业体检报告、党员材料、奖惩记录等其他重要材料汇总一并装入“对外经济贸易大学研究生学院归档材料袋”(可在研工部领取)，待进一步通知后放入研究生档案中。
如有问题请与我们联系。
联系人：肖明明
电话：64496803
办公地点：诚信710
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